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STARTING AT THE LAST MILE...

Introducao

Do que é que se trata o SELV?

“‘SELV” representa “Sistema Eletronico de Logistica de Vacinas”. Trata-se dum
sistema de gestdo de dados projectado especificamente para ajudar com o controlo
do processo de distribuigcdo e uso das vacinas em Mogambique. O SELV baseia-se
no OpenLMIS, uma plataforma informatica de fonte aberta desenvolvida através
duma parceria de organizagdes que trabalham a nivel internacional para responder
a desafios logisticos.

O SELV é unico, na medida em que € um sistema baseado na Internet que pode
igualmente ser utilizado fora da rede. Ele pode ser acessado em qualquer
computador ou tablet que tenha instalado o navegador de Internet Firefox.

O SELV esta a substituir o vrMIS, o sistema utilizado antes para apoiar a prestagao
de contas pelos coordenadores de campo sobre os dados.

Para qué foi projectado o SELV?

O SELV foi criado para apoiar os Coordenadores de Campo nas suas
responsabilidades de distribuir, controlar e prestar contas sobre as vacinas. Cada
passo no processo de distribuicdo € apoiado por uma parte diferente do SELV.

Enquanto vocé (um Coordenador de Campo) se preparar para a sua entrega, 0
SELV proporciona informagdes sobre quantas vacinas e de que tipos sera
necessario que voceé leve na distribuicdo. Durante a sua distribuigdo, o SELV pode
ser empregue num tablet para registar de imediato as informagdes sobre o
abastecimento e estado das vacinas por unidade sanitaria. Uma vez concluida a
distribuicdo, o SELV proporciona uma forma simples de langar os dados num PC
directamente para um servidor, sem necessidade de mandar as fichas em papel.
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Preparar-se . Registar os
para a S'alr.pa.ra~a > dados sobre a

distribuicao distribui¢céo distribuicao

SELV SELV SELV SELV
v v v v
Visualizar (Registar os Gerir Visualizar Pasta de
quantidades dados com um distribui¢cdes Trabalho ou PDF

de carga tablet) do relatoério

Note-se que a versao do SELV baseada em tablet ndo sera implementada
inicialmente a nivel da nagao inteira. Os tablets seréo testados e, caso se constate
que sejam uteis, serdo langados em todas as provincias.

De que maneira o SELV difere do vrMIS?

As funcionalidades do SELV e do vrMIS sao parecidas mas, existem algumas
diferencas chave que é necessario que vocé conheca:

SELV

Vocé contara com a sua prépria conta de utente

vrMIS

Contas compartilhadas de utente

Relatérios graficos e textuais disponiveis na Pasta
de Trabalho do Tableau

Relatoérios de texto incluidos no site de Internet

E necessario que se introduza “Visitada” ou “N&o
visitada” para CADA UNIDADE SANITARIA, ao
introduzir dados para uma determinada zona de
entregas

Deixar a unidade sanitaria em branco quando néo
foram recolhidos nenhuns dados

Para introduzir dados para as unidades sanitarias,
vocé tem que “iniciar” uma distribuigdo para um
més e zona de entregas especificos

Distribuicbes disponiveis automaticamente para
introduzir-lhes os dados

N&o se pode visualizar os dados depois de
sincronizados

Pode-se visualizar os dados que vocé ou os
outros tiverem introduzido, depois de
sincronizados

Informacéo e Observacdes sobre a Visita num
unico separador

Separadores separados para Informacao e
Observagdes sobre a Visita

Pode-se indicar dados para um separador inteiro
como Nao Registados

S6 podia indicar N/R a nivel de cada campo

Acrescentar a geleira ao sistema uma Unica vez.
Para todos os meses subsequentes,
simplesmente introduzir os dados acerca da
temperatura da referida geleira

Introduzir a marca e dados para a geleira em cada
més

SELV — Manual do Utilizador
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Conceitos do SELV
Tarefas no SELV

O SELV foi projectado tendo em mente varias tarefas especificas que apoiam
directamente o trabalho dos coordenadores de campo. Conforme acima referido, o
SELV permite igualmente que os utentes realizem algumas destas tarefas
importantes enquanto n&o ligados a Internet. Veja a tabela a seguir, para descrigbes
das tarefas principais que sao possiveis no SELV, o conceito atras de cada
processo de tarefa e, em que modos (em rede ou fora da rede) se pode realizar a

tarefa.

Ver Valores de
Carga

Descrigao

Antes de sair numa entrega, sera conveniente que vocé saiba a
quantidade de cada vacina que devera levar consigo. Ver Valores
de Carga permite que vocé selecione os detalhes da distribuigéo e
calcule o material de PAV necessario.

Iniciar uma Iniciar uma distribuicdo é o primeiro passo no processo de registar

Distribuicao os dados. O mesmo proporciona o modelo correcto para as
unidades sanitarias para cada zona de distribuigdo. Nenhuns
dados podem ser registados para uma determinada distribuigéo,
até que esta esteja iniciada no sistema.

Visualizar Uma vez iniciada uma distribuigdo por qualquer utente no seu

Distribuicées computador, vocé podera vé-la na lista de “Distribuicoes

Iniciadas Iniciadas”.

Registar os Registar dados constitui o propésito principal do SELV. E nesta

Dados altura que vocé introduz todas as informagdes recolhidas para
cada unidade sanitaria numa determinada distribui¢éo.

Sincronizar Sincronizar uma Distribuic&o significa que todos os dados

uma introduzidos para unidades sanitarias dentro duma distribuicao

Distribuicao iniciada, sejam gravados na integra no servidor.

Eliminar uma
Distribuicao

Eliminar uma distribuicdo n&o constitui passo necessario.
Pretende-se com ele, limpar por completo as distribui¢gdes
sincronizadas.

SELV — Manual do Utilizador
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Acessar o site de Internet do SELV

Acessar o site de Internet do SELV constitui o primeiro passo no uso do SELV. O
site esta acessivel tanto em Modo em Rede como em Modo Fora da Rede:

Modo em Rede:

Caso esta seja a sua primeirissima vez a iniciar o uso do SELV ou, caso vocé
precise de comegar a introduzir dados para uma distribui¢do, ou sincronizar dados
para uma distribui¢édo, veja-se Acessar o SELV em Modo em Rede (pagina Error!
Bookmark not defined.).

Modo Fora da Rede:

Se vocé gostaria de voltar a abrir o SELV enquanto fora da rede, para acrescentar
dados a uma distribuicdo para a qual vocé ja tenha iniciado o trabalho, veja-se
Acessar o SELV em Modo Fora da Rede (pagina Error! Bookmark not defined.).

Acessar o SELV em Modo em Rede

Sera conveniente que vocé acesse o site de Internet do SELV em Modo em Rede,
caso precise de iniciar o uso (fazer o login), iniciar uma distribui¢gdo ou, sincronizar
uma distribuic¢ao.

Guia passo a passo

1. Assegure-se de que o seu computador esta ligado a Internet.

2. Abra o navegador de Internet Firefox. Verifique se o seu navegador ndo esta
no modo de navegagao privada.

3. Dirija-se a http://selv.villagereach.org. Vocé deve chegar a pagina de login
contendo o icone grande do SELV.

Sistema Eletronico de Logistica de Vacinas portugués | Engish

Entrar

Entre
Esqueceu sua senha?
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4. No canto direito superior, faga clique na lingua em que vocé prefere visualizar
o site de Internet.

5. Introduza o seu nome de utente e senha e faga clique em Entre.

Agora vocé estara na pagina inicial do SELV.

7. Marque esta pagina inicial (ndo a pagina de login) como favorito, para que
vocé disponha duma forma facilitada de regressar ao SELV se vocé fechar o
navegador. Vocé podera usar este marcador de favorito para voltar ao SELV,
em modos tanto Em Rede como Fora da Rede. Veja-se as Dicas e Truques a
seguir para a forma como marcar a pagina como favorito.

8. A partir desta pagina vocé pode navegar até Distribui¢des, mudar a lingua ou,
fazer o logout.

o

]
8 Sistema Eletronico de Logistica de Vacinas Logado como FildCoordinatorNiassa |

Sair

Casa Distribuigbes portugués | English

9. Continue até Iniciar uma Distribui¢ao, para iniciar o processo de prestacao de
contas.

Dicas e Truques:
* Vocé nao consegue visualizar a pagina de login? Verifique para assegurar-se de
gue vocé conta com uma ligagao activa a Internet.

* Para marcar a pagina inicial do SELV como favorito no Firefox:

1. Assegure-se de estar na pagina inicial do SELV.
(https://selv.villagereach.org/public/pages/index.html)

2. Faga clique no botéo estrela na barra de ferramentas direita superior, para
marcar a pagina como favorito. Uma vez que vocé faga clique nele, tornar-
se-a azul.

3. Para chegar até a sua pagina marcada como favorito, comece a digitar “selv”
ou “OpenLMIS” na barra do URL. Vocé vera varias opgdes diversas para
URLs que aparecem no menu hierarquico. Faga clique naquela com a estrela
azul ao lado. Isto o levara até a pagina certa do SELV.

SELV - Manual do Utilizador VillageReach, Junho de 2014 6
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- MEM.2] @ Mozilla Firefox Start Page XJ New Tab x \+

C) selv >

& Open-LMIS
https://selv.villagereach.org

Book

i} selv.villagereach.org
selv.villagereach.org

B Open-LMIS *

https://selv.villagereach.or: ublic/pages/index.html

v
Ll

v
[ [

& Open-LMIS
https://selv.villagereach.org/public/pages/logistics/distribution/index.html#/manage

"} Open-LMIS
https://selv.villagereach.org/public/pages/logistics/distribution/index.html#/record-facility-data/2 /232/visi...

& Open-LMIS
https://selv.villagereach.org/public/pages/logistics/distribution/index.html#/record-facility-data/2

Credenciais para o Login

As suas credenciais de login ja Ihe foram dadas por administradores do SELV. Cada
utente conta com um nome de utente e senha unicos, os quais utiliza para acessar o
site. Caso vocé se esquega da sua senha, entre em contato com o seu
administrador do sistema da VillageReach. Se vocé fizer clique no link para
“Esqueceu-se da sua senha?” na pagina inicial e introduza o seu nome de utente,
uma mensagem sera enviada automaticamente ao administrador do sistema,
fazendo com que saiba que vocé precisa de ajuda.

O seu Nome de Utente:

A sua Senha:

Sistema Eletronico de Logistica de Vacinas portugués | English

Esqueceu sua senha?
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Acessar o SELV em Modo Fora da Rede

Sera conveniente que vocé acesse o SELV em Modo Fora da Rede, no caso de
vocé ndo querer estar ligado a Internet, mas mesmo assim pretender visualizar ou
registar os dados para distribuigdes iniciadas. Para mais informagdes sobre o que
pode ser feito em Modo Fora da Rede, veja-se Tarefas do SELV (pagina Error!
Bookmark not defined.).

Note-se: Acessar o SELV em Modo Fora da Rede é possivel somente no caso de
vocé nao ter encerrado o uso (logout) depois de iniciar o uso com o seu nome de
utente e senha. Fechar a janela e o navegador ndo vai encerrar 0 seu uso, mas
fazer clique em Encerrar o Uso (“Log out”) o fara.

Guia passo a passo

1. Assegure-se de que vocé nao esta ligado a Internet.

2. Abra o navegador de Internet Firefox.

3. Comece a digitar “selv” na barra do URL. Faga clique no URL com a estrela
azul ao lado. (Se vocé nao tiver a pagina inicial marcada como favorito,
precisa de digitar o URL https://selv.villagereach.org/public/pages/index.html)

4. Embora vocé nao esteja ligado a Internet, o navegador abrira a pagina inicial
do SELV a partir do cache. N&o é necessario que vocé faca o login.

o
E Sistema Eletronico de Logistica de Vacinas Logado como FildCoordinatorNiassa |
Sair

Casa Distribuigbes portugués | English

5. Continue até Registar Dados sobre a Distribuigdo, para comegar a introduzir
os dados para distribuicdes iniciadas enquanto em modo fora da rede. Se
vocé quiser mudar para modo em rede, veja-se Entrar em Modo em Rede
(pagina Error! Bookmark not defined.).

SELV - Manual do Utilizador VillageReach, Junho de 2014 8
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Entender os Modos em Rede e Fora da Rede
Funcionalidades em Rede e fora da Rede

O SELV permite que vocé realize determinadas tarefas quer em modo em rede quer
em modo fora da rede. Para mais sobre quais sao as tarefas que podem ser
realizadas em qual dos modos, veja-se a tabela anterior sobre as Tarefas do SELV,
em Tarefas no SELV.

Mudar entre Modos Fora da Rede e em Rede
Entrar no Modo Fora da Rede

Se vocé tiver ja iniciado a distribuigdo, podera seguir até registar os dados
referentes a essa distribuicdo, enquanto em modo fora da rede. Para mais
informagbes sobre as tarefas que podem ser realizadas fora da rede, veja-se
Tarefas no SELV.

Guia passo a passo

1. Desligue o seu computador da Internet.

2. Faga cligue em Casa.

3. Agora vocé deve ver o botdo Conecte-se a Internet no canto direito superior
da pagina (mas nao lhe faga clique). Se vocé conseguir ver o botéo, significa

que esta ja a trabalhar com sucesso em modo fora da rede.
Conecte-se a Internet

4. Continue até Registar Dados sobre a Distribuicdo, para comegar a registar os
dados enquanto em modo fora da rede. Para regressar para modo em rede,
veja-se Entrar em Modo em Rede.

Entrar em Modo em Rede

Entrar em modo em rede € imprescindivel para tarefas chave dentro do SELV, que
incluem a iniciagao de distribuicées e a sincronizacdo das mesmas. O presente
tutorial descrevera como mudar de modo fora da rede para modo em rede. Para
mais informagbes sobre as funcionalidades em modo em rede, veja-se
Funcionalidades em Rede e fora da Rede.

Guia passo a passo: Entrar em Modo em Rede

1. Ligue o seu computador a Internet.
2. No caso de vocé estar ja na pagina do SELV, faca clique no botédo Entre em
Rede, no canto direito superior.

SELV - Manual do Utilizador VillageReach, Junho de 2014 9
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Conecte-se a Intermet

3. Se vocé nao estiver ja numa pagina do SELV, siga as instrugdes sobre
Acessar o Site de Internet do SELV (pagina Error! Bookmark not defined.).

4. Depois de vocé ter mudado com sucesso para modo em rede, vera no canto
direito superior da janela as opg¢des para lingua e logout, em vez do bot&o
Entre em Rede.

Logado como FieldCoordinatorNiassa | Sair

portugués | English

Agora vocé pode realizar as tarefas que requeiram que esteja em modo em rede,
como é o caso de Iniciar uma Distribuigéo (pagina Error! Bookmark not defined.).

Dicas e Truques:

Se vocé fizer clique no botao Entre em Rede e receber a mensagem de erro “Nao &
possivel conectar ao servidor", significa que o seu computador ndo esta ligado a
Internet.

Conecte-se a Internet

O Nzoe possivel conectar ao X

servidor

Tente religar o seu computador e, em seguida, faga clique de novo no botdo. Se o
seu computador estiver ligado com sucesso a Internet, e mesmo assim vocé
continuar a receber o mensagem de erro, queira contactar com o administrador do
SELV.

SELV - Manual do Utilizador VillageReach, Junho de 2014 10
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Iniciar Distribuicoes

Iniciar uma Distribuicdo constitui um passo necessario na introdugao de dados
reportados, podendo fazer-se somente em modo em rede. Uma vez iniciada uma
distribui¢ao, vocé pode introduzir dados quer em modo em rede quer em modo fora
da rede.

Iniciar uma Distribuicao

Guia passo a passo

1. A partir do ecré inicial do SELV depois do login, faga clique em Distribuigoes
e selecione Distribuigoes > Gerir

o
E Sistema Eletrénico de Logistica de Vacinas Logado como FieldCoordinatorNiassa |
Sair

Casa Distribuigées portugués | English

Gerir

2. A partir dos menus hierarquicos disponiveis, selecione Zona de Entrega,
Programa e Més para a distribuicdo que vocé gostaria de iniciar.

SELV - Manual do Utilizador VillageReach, Junho de 2014 11
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[+ ]
E Sistema Eletronico de Logistica de Vacinas Logado como FieldCoordinatorNiassa |

Sair

Casa Distribuigdes portugués | English

Gerenciar uma Distribuigao

Zona de entrega

- Selecione a Zona de entrega - | ¥

Programa

- Né&o Atribuido -

«

Periodo

- Né&o Atribuido -

«

| Vervalores de carga | Iniciar Distribuigéo |

Distribui¢des iniciadas

Nao distribuigdes em cache

3. Uma vez feitas as suas selec¢des, faca clique em Iniciar Distribuigao.
4. Se ainiciagao da distribuicdo tiver sido bem sucedida, a distribuigao
aparecera na lista de “Distribui¢gdes Iniciadas” ao pé da pagina.

Periodo

Margo-2013

Ver valores de carga Iniciar Distribui¢ao

Distribuigbes iniciadas

«

Zona de entrega Programa Periodo Estado

Norte Niassa Vacinas Margo-2013 INITIATED Registro de Dados Sincronize

5. A distribuigao ja foi colocada no cache e, estara disponivel ao utente para a
introdugéo de dados, tanto em modo em rede como em modo fora da rede.

6. (Facultativo) Se vocé pretender continuar em modo fora da rede, veja-se
Entrar em Modo Fora da Rede (pagina Error! Bookmark not defined.).

7. Continue até Registar Dados sobre a Distribuigdo (pagina Error! Bookmark
not defined.) para instru¢des sobre a introdugao dos dados para as suas
distribui¢cdes iniciadas.

Dicas e Truques:

* No Passo n°. 2 acima, é-lhe pedido para selecionar o més, o qual € o més da
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distribuicdo. O més de distribuicdo € o més durante o qual voceé iniciou a
distribuicdo, mesmo que isto tenha sido bem no final ou bem no inicio do
més. Por exemplo, se vocé tiver saido no dia 31 de agosto, trata-se duma
distribuicdo de agosto. Se vocé tiver saido no dia 1 de setembro, trata-se
duma distribuigcdo de setembro.

* Todas as distribui¢gdes que tiverem sido iniciado com sucesso no seu
computador, estarado visiveis na lista de “Distribui¢ées Iniciadas” no fundo da
pagina no Passo n°. 4, mesmo que tenham sido iniciado por um utente
diferente. Assegure-se de que a distribuicdo aparece também com a zona,
programa e més que vocé tiver especificado; caso contrario, ndo podera
introduzir os dados para essa distribuicdo quando em modo fora da rede.

* Se vocé fizer cligue em Iniciar Distribuigao e a distribuigdo ndo aparecer na
sua lista, volte a selecionar a zona, programa e més, e faga mais uma
tentativa. Se continuar a ndo funcionar, entre em contato com o administrador
do SELV.
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Registar Dados sobre a Distribuicao

Registar os dados para as distribui¢cdes, é o propédsito principal do SELV. Cada
distribuicdo esta dividida pelas unidades sanitarias na sua zona de entregas. No
processo de Registar os Dados, vocé introduzira os dados separadamente para
cada unidade sanitaria. Enquanto vocé registar os dados, o SELV colocara os dados
no cache, até que vocé sincronize na integra a distribuicdo com o servidor,
enquanto em modo em rede. Para mais sobre a sincronizagdo duma distribuigao,
veja-se a pagina Error! Bookmark not defined..

Registar Dados para Unidades Sanitarias
Guia passo a passo

1. Se vocé néo tiver ja feito o login ao SELV, siga as instru¢gées sobre como
Acessar o Site de Internet do SELV (pagina Error! Bookmark not defined.).

2. Faga clique em Distribuigées > Gerir, para navegar até a pagina de
distribui¢cdes iniciadas.

3. A partir da lista de “Distribui¢des Iniciadas” no fundo, selecione a distribuicao
para a qual vocé gostaria de introduzir dados.

4. Facga clique em Registro de Dados. Caso ndo existam nenhumas
distribui¢cdes na lista, siga as instru¢ées sobre como Iniciar Distribui¢bes
(pagina Error! Bookmark not defined.).

Distribuigbes iniciadas
Zona de entrega Programa Periodo Estado

Norte Niassa Vacinas Margo-2013 INITIATED Registro de Dados Sincronize

Norte Niassa Vacinas Abril-2013 INITIATED Registro de Dados Sincronize

5. Escolha uma unidade sanitaria a partir do menu hierarquico. Cada unidade
sanitaria tem um indicador colorido que mostra o estado da sua integralidade
de dados dentro do sistema. Para informacdes adicionais sobre as defini¢gdes
dos estados de cores, veja-se Cores de Estado de Integralidade das
Unidades Sanitarias (pagina Error! Bookmark not defined.).
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o
E Sistema Eletrénico de Logistica de Vacinas Logado como FieldCoordinatorNiassal
Sair
Casa Distribuigbes portugués | English

Nenhuma instalagéo selecionado

® N3o iniciado Parcialmente concluido  ® Concluido @ Sincronizado ® N&o é possivel sincronizar

X Zona de entrega : Norte Niassa Programa : Vacinas Periodo : Margo-2013

6. Empregue os separadores a esquerda para alternar entre cada uma das sete
categorias para a introducédo de dados para a unidade sanitaria selecionada.
Para informagdes adicionais e explicacdes das opcdes de prestacédo de
contas para cada categoria, veja-se as se¢des do guia sobre cada separador.

(Exemplo para o Separador 1)

Unidade Sanitaria : Ibo Sede, Ibo

® Néo iniciado Parcialmente concluido @ Concluido  ® Sincronizado ~ ® Ja foi sincronizado
Zona de entrega : Centro Cabo Delgado Programa : Vacinas Més : Maio-2014
® Informagdo da Informacgao da Visita / Observagoes

Visita / Observagoes
Foi Ibo Sede, Ibo visitada em Maio-2014?

® Geleiras Sim Nao
® Inventario do PAV

® Uso do PAV

@ Criangas
Completamente
Vacinadas

® Cobertura de
Vacinagdo de
Criangas

® Cobertura de
Vacinagédo de Adultos
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® Informagéo da Cobertura de Vacinagao de Criangas Aplicar NR a todos os campos
Visita / Observagdes

0-11 meses 12-23 meses

® Geleiras Vacina de
Criangas Grupos Unidade Brigada Taxa de Unidade Brigada Total Frascos
L. (doses) Alvos Sanitaria Moével Total Cobertura Sanitaria Moével Total Vaginado abertos
@ Inventario do PAV
BCG 20 ‘ ‘ ‘ 0 0% l ‘ ‘ ‘ 0 0 BCG
® Uso do PAV R R R R
NR
® Criangas
Completamente Polio 20 ‘ ‘ ‘ ‘ 0 0% 0 0
Vacinadas (Newborn)
NR NR Polio10
@ Cobertura de Polio 1st 20 ‘ \ ‘ | 0 0% ‘ \ ‘ ‘ 0 0 ‘
Vacinagéo de dose |
Criangas NR NR NR NR
Polio 2nd 20 ‘ ‘ ‘ ‘ 0 0% [ ‘ ‘ ‘ 0 o Polio20
® Cobertura de dose l
Vacinagéo de Adultos NR NR NR NR
NR
Polio 3rd 20 [ ‘ ‘ ‘ 0 0% [ ‘ ‘ ‘ 0 0
dose
NR NR NR NR

7. A medida que vocé introduza os dados, os mesmos serdo guardados no
cache do navegador.

8. Prossiga pela segéo a seguir para aprender acerca de cada separador, e a
forma como visualizar a integralidade dos dados.

Dicas e Truques:
Por que razao nem todos os separadores estao expostos por cada unidade sanitaria?

Vocé esta fora da rede? Se as informacdes visiveis nos separadores nao corresponderem
as capturas de ecra, pode ter-se registado um problema em sincronizar correctamente a
distribuicdo. Caso isto aconteca, entre em rede, regresse ao ecra de Gerir Distribuicao e
espere cinco minutos (o sistema estara a colocar o aplicativo no cache “em segundo plano”
(in the background). Faga mais uma tentativa. No caso de vocé estar ainda a ter problemas,
entre em contacto com o seu administrador.

Separadores para as Unidades Sanitarias
Cores de Estado de Integralidade de Unidades Sanitarias

Cada unidade sanitaria tem indicadores coloridos que comunicam o estado de
integralidade dos dados dessa unidade. Estes indicadores coloridos aparecem em
dois lugares na pagina Registar os Dados do SELV:

1. Alintegralidade global dos dados para a unidade sanitaria aparece no menu
hierarquico em forma dum ponto colorido ao lado do nome da unidade
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sanitaria. (Este menu esta visivel ao ter-se navegado por Distribui¢ées >
Gerir > Registar os Dados para uma determinada distribui¢do iniciada.)

2. O estado de integralidade para cada categoria de prestagédo de contas dentro
duma determinada unidade sanitaria, aparece no separador dessa categoria,
uma vez que tenha sido selecionada a unidade sanitaria. Ao selecionar-se
uma unidade sanitaria a partir do menu hierarquico, cada um dos seus sete
separadores a esquerda ostentara um ponto colorido.

Conforme foi notado na legenda dos indicadores coloridos no alto da pagina, estes
estados sdo como se seguem:

® Nao iniciado Parcialmente concluido ® Concluido @ Sincronizado @ ja Synched

Explanagé&o adicional da cor de estado:

Cor Significado Explicagao

Vermelho  Nao iniciado Nenhuns dados foram introduzidos para qualquer
parte da categoria.

Parcialmente concluido Alguns dados foram introduzidos mas existem uma
ou mais partes que ficam por introduzir-se.

Verde Concluido Todos os dados foram introduzidos e a categoria
esta completa mas, os dados ainda n&o foram
sincronizados com o sistema.

Azul Sincronizado Todos os dados para a categoria estdo completos,
tendo sido sincronizados na integra com o sistema.

Cinzento Ja Foi Sincronizado Os dados para esta unidade sanitaria ja foram
sincronizados por outro utente. Se vocé achar que
alguém sincronizou a sua unidade sanitaria por
engano, entre em contato com o administrador do
SELV.

Separador 1: Informacdes da visita/Observagdes

Separador 1: Informagodes da visita/Observagoes é o lugar onde vocé regista os dados
sobre a data, viatura e observagdes provenientes da visita. Isto inclui informagées a partir
da Seccgao 1 e da Seccéao 8 na ficha de recolha de dados em papel. Ou, se a unidade

sanitaria nao tiver sido visitada, é o lugar onde vocé regista informacao sobre o motivo da

SELV — Manual do Utilizador VillageReach, Junho de 2014 17



STARTING AT THE LAST MILE...

VILLAGE}SE(ACH®

nao visita. O separador tem esta aparéncia:

Informagéo da Informagéao da Visita / Observagoes
Visita / Observagoes

Foi Ibo Sede, Ibo visitada em Maio-2014?

® Geleiras © Sim Néo
Data da Visita Identificagdo do veiculo
® Inventario do PAV =
Obs: o
@ Uso do PAV ervagoes
® Criangas
Completamente
Vacinadas

® Cobertura de

Vacinagéo de

Criangas Verificado por Confirmado por

® Cobertura de Nome Nome

Vacinagéo de Adultos 1 ] I ]
Titulo Titulo

A unidade sanitaria foi visitada no més indicado?

A primeira pergunta a qual vocé tem que responder nas Informacgdes da
visita/Observacgoes, é de se vocé visitou essa unidade sanitaria durante o més em
questdo. Se vocé selecionar “sim”, ser-lhe-a pedido para registar as informagdes
sobre a visita e, vocé podera introduzir os dados para todas as categorias do
separador. Se vocé selecionar “nao”, ser-lhe-a pedido para proporcionar 0 motivo
apropriado e podera introduzir os dados apenas para os separadores 5,6 e 7.

Sim, a unidade sanitaria foi visitada durante o més em questao:
Faga cliqgue em Sim e continue com o registro dos dados da sua visita em todos os
separadores.

Nao, a unidade sanitaria nao foi visitada durante o més em questao:
Faca cliqgue em Nao e faga questao de anotar o motivo apropriado. Veja-se a
explicacdo dos motivos a seguir para ajuda-lo a escolher a melhor resposta:
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Motivo Explicacdo do Motivo

Estrada intransitavel ou mau Enquanto ja no meio da distribui¢cdo, vocé ndo conseguiu chegar até esta

tempo unidade sanitaria em particular, porque a estrada estava intransitavel.

Transporte nao disponivel A viatura nao estava a funcionar ou, estava a ser utilizada para outros
propositos.

A unidade sanitaria estava Vocé foi em carro até a unidade sanitaria mas, néo estava ninguém para

fechada no momento da receber as mercadorias.

visita.

Fundos para per diens nao A distribuigao inteira foi cancelada, porque ndo estavam disponiveis os

disponiveis fundos dos per diens.

Fundos dos per diens nao A distribuigéo inteira foi cancelada, porque ndo estavam disponiveis os
disponiveis fundos para combustivel.

A unidade sanitaria nao Esta unidade sanitaria ndo esta incluida atualmente no programa SDL.

integra o Programa SDL.

Outro O motivo mais apropriado ndo estava indicado acima. Queira digitar o
seu motivo no quadro de texto proporcionado.

Dicas e Truques:

* Sao facultativos os dados sobre a viatura no Separador 1: Informacdes da
Visita/Observacodes.

* Se vocé selecionar “Nao” para a primeira pergunta no Separador 1: Informagdes da
Visita/Observagoes, todos os campos para os separadores 2, 3 e 4 serdo registados
automaticamente como “NR” (Nenhum registro). Estes campos serao trancados e,
vocé nao podera digitar quaisquer dados. Isto deve-se ao facto de que se vocé nao
visitou uma determinada unidade sanitaria, ndo contara com nenhumas informagdes

para esses campos.
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Separador 2: Geleiras

O Separador 2: Geleiras ¢é o lugar onde vocé regista informacdes sobre o ponto da
situacdo em relacdo a geleira em cada unidade sanitaria. Vocé tem que acrescentar
primeiro as geleiras ao sistema e, a seguir, podera registar dados acerca das mesmas.
Antes de ser acrescentadas quaisquer geleiras, o separador tera a seguinte aparéncia:

omassoda  Geleiras aioear i |

Visita / Observagoes

Nao foram adicionadas geleiras
® Geleiras

® Inventario do PAV
® Uso do PAV

@ Criangas
Completamente
Vacinadas

® Cobertura de
Vacinagéo de
Criangas

® Cobertura de
Vacinagdo de Adultos

Registar Dados para as Geleiras
1. Localize a geleira na lista. (Normalmente encontrar-se-a uma so listada.)
2. Faga cliqgue em Mostrar.

3. Introduza os dados acerca da geleira provenientes da visita. Se vocé nao
tiver quaisquer informagbes sobre eventos de alarme elevado ou baixo,
selecione NR para esses campos.
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Marca Tipo Modelo

° Sibir V110KE Gas

Qual era a temperatura da geleira quando vocé chegou?

°C NR

Houve um problema com a geladeira desde a ultima visita?

Sim Néo Néo sei NR

Numero de eventos de alarmes altos desde a ultima visita

NR

Numero de eventos de alarmes baixos desde a Gltima visita

NR

Estava funcionando corretamente quando vocé saiu? (2-8°C)

Sim Néo Néo sei NR

Notas

4. Quando completo, faga clique em Excluir.

Acrescentar uma Nova Geleira
Em que caso acrescento uma geleira?

N&o é necessario que vocé acrescente a geleira todos os meses. E necessario que
a geleira seja acrescentada uma so6 vez. Vocé necessitara de acrescentar uma nova
geleira, no caso de uma nova geleira ser fornecida a unidade sanitaria.

As informacdes que vocé necessitara para acrescentar uma nova geleira sao acerca
da sua:

1. Marca/Modelo (por exemplo, Sibir)
2. Tipo/Fonte (por exemplo, gas)
3. Modelo/ N° de Série (por exemplo, V110KE)

Guia passo a passo: Acrescentar uma Nova Geleira
1. A partir do separador Geleiras, clique em Adicionar Nova. Se vocé tiver
duvidas sobre como chegar até este ponto dentro da gravagao de dados para
uma determinada unidade sanitaria, veja-se Registar Dados sobre a
Distribui¢éo (pagina Error! Bookmark not defined.).
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Geleiras Adicionar Novo

N&o foram adicionadas geleiras

2. Introduza a marca, tipo e modelo da geleira nos espagos proporcionados.

Nova Geleira

Marca*

Tipo

Modelo

3. Cliqgue em Feito.

4. Agora a geleira aparecera na lista dentro da categoria de separador geleira.
Se vocé tiver cometido um erro com a marca/modelo/tipo, faga clique em
Apagar e faga mais uma tentativa.

Geleiras

Marca Tipo Modelo

® Sibir V110KE Gas W

5. Para registar os dados para uma Geleira, clique em Mostrar.

SELV — Manual do Utilizador VillageReach, Junho de 2014 22



Marca Tipo

Sibir V110KE

Qual era a temperatura da geleira quando vocé chegou?

°C NR

com a geladeira desde a ultima visita?

Néo sei NR

Houve um prob

Sim Nao

Numero de eventos de alarmes altos desde a ltima visita

NR

Numero de eventos de alarmes baixos desde a tltima visita

NR

VILIAGE}SE(ACH®
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Modelo

Gas

Excluir

Estava funcionando corretamente quando vocé saiu? (2-8°C)
Sim ® Nao Néo sei NR
Quais sdo os problemas?
Erro no Operador
Elétrico / Gas / Gasolina
Problema com Queimador
Termostato

Vazamento de gas ou problema na linha de gas

Outro

Notas

6. Registe os dados e ao terminar, faga clique em Feito.

Separador 3: Inventario do PAV

O Separador 3: Inventario do PAV: Entrega e Informagao de Stock, € o lugar
onde vocé regista dados sobre as quantidades existentes, entregues e
desperdicadas das vacinas do PAV para a unidade sanitaria selecionada. Tem esta

aparéncia:
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@ Informaggo da
Visita / Observagdes

Geleiras

@ Inventario do PAV

® Usodo PAV

® Criangas
Completamente
Vacinadas

® Cobertura de
Vacinaggo de
Criangas

® Cobertura de

Vacinagéo de Adultos

Inventario do PAV: Informagao de Entrega e Stock

(Frascos/unidades) Stock Ideal

BCG

Polio (10 dose)

Polio (20 dose)

Pentavalent (1 dose)

Pentavalent (10 dose)

PCV10

Sarampo

Seringa 5ml

Seringa 0,5ml

Seringa 0,05mi

Caixas Inciner.

Gas (Cilindro)

Existente

STARTING AT THE LAST MILE...
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Distribuido

Aplicar NR a todos os campos

Estragadas

NR

NR

NR

NR

NR

NR

NR

NR

NR

NR

NR

NR

NR

NR

Dicas e Truques:

Existe uma diferenca importante entre quantidade: 0 e NR. No caso do inventario de PAV
duma determinada unidade sanitaria se ter esgotado por completo (ruptura de stock), entdo o
langamento certo é de “0”. Se o inventario de PAV duma determinada unidade sanitaria for
desconhecido, entdo o langcamento certo € de “NR” (nenhum registro). Para mais sobre como
utilizar as caixas de selecao de NR, veja-se Entender e Usar NR (pagina Error! Bookmark

not defined.).

Se a quantidade entregue mais a quantidade existente somar a quantidade ideal ou mais,
voceé realizou uma Entrega Integral. A percentagem de entregas integrais esta incluida nos
relatérios enviados aos gestores. De forma a garantir que vocé realize entregas integrais,

reveja o relatério Preparar a Distribuicdo, antes de sair na sua deslocagéao.

Verifique que fagam sentido os valores para Quantidade Ideal para a determinada unidade
sanitaria. Caso nao, entre em contato com o administrador do sistema com a Quantidade
Ideal sugerida, podendo o valor no sistema ser substituido. Isto & imprescindivel para

garantir que vocé receba o crédito por entregas integrais.

Note-se que vocé nao pode “NR” os campos de Quantidade Entregue. Introduza um valor de

0, se vocé nao tiver entregado qualquer quantidade desse produto.
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Separador 4: Uso do PAV

O Separador 4: Uso do PAV/Informagao do PAV, ¢é o lugar onde vocé regista os dados
sobre as vacinas recebidas, distribuidas e perdidas para a unidade sanitaria selecionada.
Tem esta aparéncia:

@ Informagéo da Informagédo Sobre o Movimento de Vacinas Aplicar NR a todos os campos

Visita / Observagdes

Stock ao Inicio do Stock ao Fim do

Geleiras Stock do PAV (doses) Més Recibidas Total Distribuidas Perdas Més Data de Expiragdo (MM / AAAA)
@ Inventario do PAV Bee ‘ ‘ ‘ 0 ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
NR NR NR NR NR NR
® Uso do PAV HPV l ! l ‘ 0 l ‘ l l l l
@ Criangas NR NR NR NR NR NR
Completamente PCV10 l l ‘ 0 l l l l l
Vacinadas
NR NR NR NR NR NR
o Cobe_rtura de Pentavalent ‘ ‘ ‘ 0 ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
Vacinagéo de
Criangas NR NR NR NR NR NR
Pt l J | \ ° | l l l l
® Cobertura de
Vacinagéo de Adultos NR NR NR NR NR NR
seramee l l I ° | | | l l l
NR NR NR NR NR NR
VAT 0
\ \ \ \ \ \ \ |
NR NR NR NR NR NR

Dicas e Truques:

Existe uma diferenca importante entre quantidade: 0 e NR. Se vocé nao conseguir recolher
informacao sobre Uso do PAV, selecione NR. No entanto, se a quantidade de qualquer
valor for de fato zero, introduza 0. Para mais sobre como utilizar as caixas de selecgao de
NR, veja-se Entender e Utilizar NR (pagina 30).
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Separador 5: Cobertura Completa

O Separador 5: Criangas Completamente Vacinadas, € o lugar onde vocé regista
os dados sobre o numero de criangas de sexo masculino e feminino completamente
vacinadas. Tem esta aparéncia:

® Informagio da Criangas Completamente Vacinadas

Visita / Observagoes
¢ Aplicar NR a todos os campos

Geleiras Criangas Completamente
Vacinadas (doses) Unidade Sanitaria Brigada Mével
@ Inventario do PAV
Femeninos ‘ ‘ [ ‘
® Uso do PAV NR NR
Masculinos ‘ ‘ ‘
® Criangas —
Completamente NR NR

Vacinadas

@ Cobertura de
Vacinagéo de
Criangas

® Cobertura de
Vacinagédo de Adultos

Dicas e Truques:

Existe uma diferenca importante entre quantidade: 0 e NR. Se o niumero para cobertura
completa de vacinacbes duma determinada unidade sanitaria for 0, entdo o langamento
certo é de 0. Se o numero para cobertura completa de vacinacées duma determinada
unidade sanitaria for desconhecido, o langamento certo € de NR (nenhum registro). Para
mais sobre como utilizar as caixas de selec¢do de NR, veja-se Entender e Usar NR (pagina
Error! Bookmark not defined.).
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Separador 6: Cobertura das Criangas

O Separador 6: Cobertura das Criangas (Registro da Vacinagao de Criangas), é
o lugar onde vocé regista os dados sobre o grupo-alvo e a taxa de cobertura para
varias vacinagdes PAV das criancas. Tem esta aparéncia:

® Informagéo da Cobertura de Vacinagéo de Criangas Aplicar NR a todos os campos.
Visita / Observagdes

0-11 meses 12:23 meses.
Geleiras Vacina de Criangas Frascos Abertos -
(doses) Grupos Alvos Unidade Sanitéria Brigada Mével Total Taxa de Cobertura Unidade Sanitéria Brigada Mével Total Total Vaginado Frascos abertos  Taxa de Desperdicio

® Inventério do PAV

BCG 8

‘ 0 0% ‘ ‘ 0 0 BCG

NR NR NR NR ‘ ‘
NR

® Uso do PAV

Polio (Newborn) 7 ‘

°
3
°
°

R R Polio10

Polio 1st dose 7 ‘

°
3
°
°

® Cobertura de
Vacinagao de NR NR NR NR

Criangas

Polio 2nd dose 7 ‘ Polio20

°
3
°
°

® Cobertura de NR NR NR NR ‘ ‘
Vacinagéo de Adultos NR
Polio 3rd dose 7 ‘ ‘ 0 0% ‘ ‘ ‘ 0 0

Penta 1st dose 7 ‘ ‘ 0 0% ‘ ‘ ‘ 0 0

Penta 2nd dose 7 ‘ ‘ 0 0% ‘ ‘ ‘ 0 0

Penta 3rd dose 7 ‘

°
3
°
°

PCVA0 1st dose. 7 ‘

°
3
°
°

PCV10 2nd dose 7 ‘ ‘ 0 0% ‘ ‘ ‘ 0 0 ‘ ‘

PCV10 3rd dose 7 ‘ ‘ 0 0% ‘

°
°

=z
g
8
3
~
o
Q
o
o
=
3
H
a
@
H

Dicas e Truques:

* Existe uma diferenca importante entre quantidade: 0 e NR. Se o niumero de
vacinagdes duma determinada unidade sanitaria para uma vacina/dose especifica
for “0”, entdo o langamento certo é de “0”. Se o niumero de vacinag¢des duma
determinada unidade sanitaria para uma vacina/dose especifica for desconhecido, o
langamento certo é de “NR” (nenhum registro). Se o niumero de doses administradas
for N/R, ndo sera calculada nenhuma taxa de cobertura das criangas para a
vacina/dose, ao passo que se as doses administradas forem 0, a taxa de cobertura
das criangas sera 0%. Para mais sobre como utilizar as caixas de selegédo de NR,
veja-se Entender e Usar NR (pagina Error! Bookmark not defined.).

* No caso de vocé estar a ter dificuldades em passar na tela da esquerda a direita
para visualizar todos os campos de dados, pode usar a ferramenta zoom no Firefox
para afastar-se (zoom out) para ver todos os campos ao mesmo tempo. Na barra de
ferramentas de menus do Firefox, dirija-se a Visualizar > Zoom, e assegure-se de
gue Zoom Apenas o Texto ndo tem seta ao lado. No caso de que o tenha, faga
clique na mesma para desfazer a selecdo. Agora vocé podera usar as opcdes de
Aproximar-se (Zoom In) e Afastar-se (Zoom Out) no menu para visualizar todos
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0s campos no separador.

Separador 7: Cobertura dos Adultos

O Separador 7: Coberta dos Adultos é o lugar onde vocé regista os dados sobre as
vacinas PAV para tétano, administradas aos adultos. Os adultos nesta categoria dividem-se
nas categorias de mulheres gravidas, comunidade, alunos, trabalhadores e outro. O
separador tem esta aparéncia:

® Informagéo da Cobertura de Vacinagéo de Criangas Aplicar NR a todos os campos
Visita / Observagdes

0-11 meses 12:23 meses
Geleiras Vacina de Criangas Frascos Abertos -
(doses) Grupos Alvos Unidade Sanitéria  Brigada Mével Total Taxade Cobertura  Unidade Sanitéria Brigada Mével Total Total Vaginado Frascos abertos  Taxa de Desperdicio

@ Inventario do PAV

BCG 8 I ‘ 0 0% ‘ [ ‘ 0 0 BCG
® Usodo PAV NR NR NR NR
NR
@ Criangas Polio (Newborn) 7 ‘ ‘*‘ 0 0% 0 0
Completamente
Vacinadas NR = Polio10
o Coertura de Polio 1st dose 7 /— ‘ ‘ 0 0% ‘ ‘ ] 0 0
Vacinagéo de NR NR NR NR
Crangas Polio 2nd dose. 7 [ l 0 % | l [ | 0 0 Polio20
® Cobertura de NR NR NR NR 4
Vacinago de Adultos NR
Polio 3rd dose 7 ‘ ‘ 0 0% ‘ ‘ 0 0
NR NR NR NR
Penta 1st dose 7 ‘ ‘ 0 o | | D O © pentat
NR NR NR NR
Penta 2nd dose 7 /— ‘ ‘ 0 0% ‘ ‘ 0 0
NR NR NR NR fonta10
Penta 3rd dose 7 0 0% 0 0 ‘
\ \ \ \ \ \ | w
NR NR NR NR
PCV10 15t dose 7 ‘ ‘7‘ 0 0% ‘7‘ m 0 0
NR NR NR NR
PCV10 2nd dose 7 ‘7 ﬁ‘ 0 0% ﬁ‘ 0 0 i
NR NR NR NR R
PCV10 3rd dose 7 | 0 0% 0 0
{ \ \ \ |
NR NR NR NR
Measles 7 I ‘ﬁ 0 0% ‘ﬁ ﬁ‘ 0 0 Measles
NR NR NR NR

NR

Dicas e Truques:

* Existe uma diferenca importante entre quantidade: 0 e NR. Se o niumero de
vacinagdes duma determinada unidade sanitaria para um grupo especifico for 0,
entao o langamento certo é de “0”. Se o niumero de vacinagées duma determinada
unidade sanitaria para um grupo especifico for desconhecido, o langamento certo é
de “NR” (nenhum registro). Se o numero de doses administradas for N/R, ndo sera
calculada nenhuma taxa de cobertura das criangas para a vacina/dose, ao passo
que se as doses administradas forem 0, a taxa de cobertura das criangas sera 0%.
Para mais sobre como utilizar as caixas de selecdo de NR, veja-se Entender e Usar
NR (pagina Error! Bookmark not defined.).

* No caso de vocé estar a ter dificuldades em passar na tela da esquerda a direita
para visualizar todos os campos de dados, pode usar a ferramenta zoom no Firefox
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para afastar-se (zoom out) para ver todos os campos ao mesmo tempo. Na barra de
ferramentas de menus do Firefox, dirija-se a Visualizar > Zoom, e assegure-se de
qgue Zoom Apenas o Texto ndo tem seta ao lado. No caso de que o tenha, faga
clique na mesma para desfazer a selecdo. Agora vocé podera usar as opcdes de
Aproximar-se (Zoom In) e Afastar-se (Zoom Out) no menu para visualizar todos
0S campos no separador.
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Entender e Utilizar “NR”

Ao preencher os dados para os separadores 3, 4, 5, 6 e 7 na pagina Registar os
Dados, vocé vera uma opgéo de selecionar uma caixa para “NR”. NR representa
“‘nenhum registro” e, significa que vocé nao dispde de quaisquer informagdes sobre
a quantidade de vacinas para essa parcela de dados. O que é mais importante
lembrar-se para entender isto, € que NR NAO significa a mesma coisa que
“‘quantidade: 0”. “NR” significa simplesmente que nao ha nenhuns dados. (Por
exemplo, no caso das doses de vacina nao estarem acessiveis para ser contadas.)

Como é que utilizo a caixa NR ao registar dados?

Se vocé precisar de registar NR para multiplos langamentos de dados dentro dum
determinado separador, vocé podera usar o botdao Aplicar NR a todos os campos,
no canto direito superior do separador. Isto selecionara TODAS as caixas NR dentro
do separador.

Guia passo a passo: Aplicar NR a Todos os Campos

1. Comece a partir da pagina de Registar os Dados, com a unidade sanitaria
escolhida a partir do menu hierarquico. Para mais sobre como acessar e
utilizar a pagina de Registar os Dados, veja-se Registar Dados sobre a
Distribui¢éo (pagina Error! Bookmark not defined.).

2. Selecione a categoria de separador para a qual vocé gostaria de registar os

dados.

Inventario do PAV: Informagao de Entrega e Stock Aplicar NR a todos os campos
(Frascos/unidades) Stock Ideal Existente Distribuido Estragadas
BCG 5

| || ||
NR NR

Polio (10 dose) 5 ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
NR NR

Polio (20 dose) 3 ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
NR NR

Pentavalent (1 dose) 31 ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
NR NR

3. Se vocé estiver pronto para aplicar NR a todos os campos, faga clique no
botdo de Aplicar NR a todos os campos, no canto direito superior do
separador.
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Note-se: Fazendo clique neste botédo limpara automaticamente quaisquer
numeros que vocé ja tenha introduzido nesse separador, para os dados nos
quais “NR” seja uma opg¢ao valida. Vocé vera uma caixa de alerta antes de
confirmar a sua escolha.

Aplicar NR a todos os campos

Aplicar NR a todos os campos

Esta acao ira limpar todos os dados no formulario e definir cada campo por NR,
deseja continuar?

m "Cancelar

4. Faca clique em OK.

5. Agora vocé vera a caixa NR assinalada para todos os campos.

Inventario do PAV: Informagao de Entrega e Stock Aplicar NR a todos os campos
(Frascos/unidades) Stock Ideal Existente Distribuido Estragadas
BCG 5 ‘ ‘
¥ NR ¥ NR
Polio (10 dose) 5 ‘ ‘
¥ NR ¥ NR
Polio (20 dose) 3 ‘ ‘
¥ NR ¥ NR
Pentavalent (1 dose) 31 ‘ ‘
¥ NR ¥ NR

6. Se vocé tiver dados numéricos a introduzir em qualquer um dos campos,
desfaca a seleg¢ao da caixa de NR abaixo do campo e, digite os dados.
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7. Depois de vocé ter preenchido todos os separadores por uma determinada
unidade sanitaria, veja-se Sincronizar uma Unidade Sanitaria (pagina 35).

Dicas e Truques:

Se vocé precisar de introduzir tanto NR como dados numéricos dentro do mesmo
separador, assegure-se de que vocé regista primeiro os NR. Dessa forma vocé evitara
limpar sem querer os numeros que voceé ja tiver digitado. Se vocé quiser utilizar o botao de
Aplicar NR a todos os campos, assegurar-se de utiliza-lo antes de digitar quaisquer dados
numeéricos no separador.

Casos Especiais para Dados em Falta

Ao introduzir dados para uma distribuicdo, vocé tem que introduzir os dados para
cada uma das unidades sanitarias na zona de entregas. O carregamento da
distribui¢cao para o servidor ndo esta completo até que se fagca uma entrada para
cada unidade sanitaria, o que inclui as unidades sanitarias que vocé nao tenha
visitado. Os passos para introduzir dados quando vocé visitou uma unidade
sanitaria, estavam incluidos na segao anterior. Esta segao inclui o qué introduzir
guando vocé nao visitou uma determinada unidade sanitaria.

Lancar Dados de Rotina a partir de Fichas

Caso vocé ndo tenha visitado a unidade sanitaria, mas conseguiu recolher as fichas
em papel para Cobertura das Criangas e Cobertura dos Adultos a partir do escritorio
distrital, todavia pode registar os dados para essa unidade.

Passos importantes:

1. No Separador 1: Informacdes da Visita/Observacoes, indique que vocé nao
visitou a unidade sanitaria, indicando porqué.

2. Introduza os dados de rotina provenientes das fichas, no Separador 5:
Cobertura completa, Separador 6: Cobertura das Criancas, e Separador 7:
Cobertura dos Adultos.

3. Para o Separador 3: Inventario do PAV, escolha NR quando disponivel e 0
para quantidades entregues.

4. Para todos os demais separadores, selecione NR para os campos de dados.

5. A cor de estado da unidade sanitaria no menu hierarquico deve agora ser
verde. A unidade sanitaria esta pronta para ser sincronizada.
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Nao Poder Recolher Dados de Rotina

Se vocé nao tiver visitado a unidade sanitaria, e igualmente vocé néo tiver obtido as
fichas de dados de rotina do escrit6rio distrital, existem outros passos que vocé
toma para registar os dados.

Passos importantes:

1. No Separador 1: Informacdes da Visita/Observacoes, indique que vocé nao
visitou a unidade sanitaria, indicando porqué. NAO selecione “No no
Programa SDL”, uma vez que existe um processo diferente para esse motivo.

2. Para o Separador 5: Cobertura Completa, o Separador 6: Cobertura das
Criangas e o Separador 7: Cobertura dos Adultos, faca clique em Aplicar NR
a todos os campos.

3. A cor de estado da unidade sanitaria no menu hierarquico deve agora ser
verde. A unidade sanitaria esta pronta para ser sincronizada.

Unidades Sanitarias ndo Atendidas pelo Programa SDL

Todas as unidades sanitarias em cada provincia vém enumeradas no SELV, mesmo
que as mesmas nao sejam atendidas pelo SDL. Se tiver sido tomada uma decisao
pela provincia a ndo incluir a unidade sanitaria no SDL.:

Passos importantes:

1. No Separador 1: Informacdes da Visita/Observacoées, indique que vocé nao
visitou a unidade sanitaria, indicando como o motivo, “Ndo no Programa
SDL”".

2. Para o Separador 5: Cobertura Completa, o Separador 6: Cobertura das
Criangas e o Separador 7: Cobertura dos Adultos, faca clique em Aplicar NR
a todos os campos.

3. A cor de estado da unidade sanitaria no menu hierarquico deve agora ser
verde. A unidade sanitaria esta pronta para ser sincronizada.

Distribuicoes Falhadas

Mesmo que vocé tenha falhado uma distribuicdo por completo, continua
sendo importante registar o motivo de o ter falhado. Além disso, uma vez que
vocé nao contara com nenhuns dados para as unidades sanitarias, vocé deve
indicar NR para todos os campos relevantes. Isto deve realizar-se para cada
unidade sanitaria na distribui¢ao.

Passos importantes:
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1. No Separador 1: Informacdes da Visita/Observacoes, indique que vocé nao
visitou a unidade sanitaria, selecionando o motivo.

2. Para o Separador 5: Cobertura Completa, o Separador 6: Cobertura das
Criangas e o Separador 7: Cobertura dos Adultos, faca clique em Aplicar NR

a todos os campos.

3. A cor de estado da unidade sanitaria no menu hierarquico deve agora ser
verde. A unidade sanitaria esta pronta para ser sincronizada.
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Sincronizar a Distribuicao

Sincronizar a distribuigdo constitui o ultimo passo no processo de registar os dados
no SELV. Vocé s6 podera sincronizar uma distribuicdo depois de estar completa a
introducéo de todos os dados para as unidades sanitarias nessa distribuicdo. Uma
vez inteiramente sincronizada uma determinada distribuigdo, vocé nao pode
regressar para visualizar ou mudar quaisquer dos dados registados.

Sincronizar uma Unidade Sanitaria

No fim de cada sessao de introdugcao de dados, sincronize os seus dados. Isto
vai garantir que ndo seja necessario que vocé introduza os dados de novo, no caso
de passar algo ao seu computador. Quando vocé sincroniza, todas as unidades
sanitarias que estejam completas (cor de estado verde no menu hierarquico) seréo
carregadas para o servidor, os seus dados nao podendo depois ser modificados.
Assegure-se de que todos os separadores para as unidades sanitarias no menu
hierarquico na pagina de Registar os Dados que vocé pretender sincronizar, tém
pontos de estado de cor verde. Caso ndo, as mesmas nao poderao sincronizar-se.

Guia passo a passo:

1. Ligue o seu computador a Internet.

2. Dirija-se no SELV até Distribuigcao > Gerir

3. Faca clique no botdo de Conecte-se a Internet. (Caso vocé esteja ja em
modo Em Rede, ndo vera este botdo. Siga para o Passo n°. 4.)

4. Faca clique no botao de Sincronizar, ao lado da distribuicdo para a qual
vocé tem estado a introduzir dados.

5. Espere a mensagem que a distribuic&do foi sincronizada.

6. Quando vocé estiver pronto, pode continuar a introduzir mais dados para a
distribuicdo. Sincronize de novo quando vocé tiver acabado.

Dicas e Truques:

* Se adistribuicdo que vocé esta a tentar sincronizar nao estiver completa, vocé
recebera um alerta que diz “Nenhuma unidade sanitaria para a zona, programa e
més esta pronta para ser sincronizada.”

Nao ha Nenhuma unidade sanitaria para a zona escolhida, o programa e periodo estdo prontos para ser sincronizados

Isto significa que ainda existem campos de dados incompletos num minimo de uma
das unidades sanitarias dentro da distribuicdo que vocé esta a tentar sincronizar.

Faca cliqgue em Registar os Dados para a distribuigdo escolhida na lista e, examine
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as cores de estado no menu hierarquico da unidade sanitaria, para averiguar onde
Ihe esta a faltar dados duma unidade sanitaria. Uma vez completos os dados duma
determinada unidade, vocé pode tentar outra vez sincronizar. Veja-se Cores de
Estado de Integralidade das Unidades Sanitarias (pagina Error! Bookmark not
defined.) para mais informagdes sobre as cores de estado e a integralidade dos
dados.

* Se vocé sincronizar uma unidade sanitaria ou distribuicao, e depois der-se conta de
que cometeu alguns erros no registro dos dados, entre em contato com o
administrador do SELV.

Realizar Introdugao Mensal dos Dados (Finalizagao da Sincronizagao)

Cada distribuicdo esta composta de todas as unidades sanitarias da sua zona.
Quando uma determinada unidade sanitaria estiver completa e vocé pressionar o
botdo “Sincronizar” na pagina Distribuicbes > Gerir, essa unidade sanitaria fica
sincronizada com o servidor. Uma determinada distribuigao ndo esta inteiramente
sincronizada, até que TODAS as suas unidades sanitarias tenham sido
sincronizadas. Para ver quais sdo as unidades sanitarias para uma determinada
distribuicdo que foram sincronizadas, e quais é que ficam:

Guia passo a passo:

1. Dirija-se a lista de “Distribui¢cées Iniciadas”. (Sob Distribuigdes > Gerir)

2. Faga clique em Registar os Dados para a distribuicdo selecionada.

3. Utilize o menu hierarquico para passar na tela pelas unidades sanitarias e ver
guais contam com um ponto azul de cor de estado. As que nao tiverem um
ponto azul estdo incompletas, ainda ndo tendo sido sincronizadas. Para mais
sobre as cores de estado de unidade sanitaria, veja-se Cores de Estado de
Integralidade de Unidades Sanitarias

4. Conclua a introducéo de dados para todos os campos em cada unidade
sanitaria. No caso duma determinada unidade sanitaria contar com uma
ponto verde de cor de estado, esta pronta para ser sincronizada..

5. Verifique que o Estado da Distribuigao seja “Sincronizada”

6. Caso vocé ja ndo pretenda armazenar a distribuicdo, pode elimina-la agora
do seu cache.
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Fungoes Adicionais do SELV
Ver Valores de Carga

Antes de sair numa entrega, sera conveniente que vocé saiba que quantidade de
vacinas PAV é necessaria para cada unidade sanitaria. A funcionalidade Ver
Valores de Carga no SELV proporciona-lhe esta informagao para que vocé possa
contar com o material certo para cada deslocagao. Ver valores de carga so pode
realizar-se enquanto em modo em rede. Para informagdes adicionais sobre as
funcionalidades do SELV em modo em rede, veja-se Funcionalidades em Rede e
fora da Rede.

Guia passo a passo: Ver Valores de Carga

1. Assegure-se de estar em modo em rede. Para como mudar para modo em
rede, veja-se Entrar em Modo em Rede (pagina Error! Bookmark not
defined.).

2. Dirija-se a Distribuir > Gerir.

3. Selecione a Zona, Programa e Més para os quais vocé gostaria de ter as
informacgdes.

4. Faga clique em Ver Valores de Carga.

5. Abrir-se-a uma nova pagina, onde vocé vera as quantidades totais de
abastecimento necessarias para o distrito selecionado, seguidas das
quantidades individuais necessarias para cada unidade sanitaria.
(Facultativo).

6. Se vocé quiser imprimir esta folha de dados sobre Ver Valores de Carga,
dirija-se a Arquivo > Pré-Visualizagao de Impressao. Selecione 90% no
menu hierarquico de Escala (isto vai garantir que todas as colunas aparegam
na folha) e selecione Horizontal como estilo de pagina. Uma vez terminado,
faca cliqgue em Imprimir.

[ Print... ] [PageSetgp...} Page ¢ € 1 of 4 » P ‘ Scale: ‘ " Portrait gLandscape‘ [ Close
|

Eliminar uma Distribuicao

Depois de voceé ter sincronizado todas as informacgdes para as unidades sanitarias
para uma determinada distribuicdo, vocé podera optar por eliminar o mesmo da lista
de distribuicdes iniciadas. Este € um passo facultativo. Como alternativa, se vocé
tiver cometido um erro ao iniciar a sua distribuicao (por exemplo, selecionou o0 més
errado), vocé podera eventualmente desejar eliminar a distribuigdo também.
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Guia passo a passo: Eliminar uma Distribuigcao

-—

. Dirija-se a Distribuicoes > Gerir.

2. Localize a distribuigdo que vocé pretende eliminar da lista de “Distribuigdes
Iniciadas”.

3. Faca clique no icone X a cor vermelha e branca.

X

4. Caso vocé esteja certo que pretende apagar esta distribuigéo, faga clique em
OK, na caixa de alerta.

Apagar distribuicao

Tem certeza que deseja apagar esta distribuicao? Qualquer dado que nao tenha
sido sincronizado com o servidor sera perdido.

5. Uma vez apagada, a distribuicdo n&o vai aparecer mais na lista de
“Distribuicdes Iniciadas”.

Sair (Fazer o Logout)

Sera conveniente que vocé faga o logout, caso precise de mudar credenciais ou se
outro utente precise de iniciar o uso (fazer o login). Vocé pode encerrar o uso do
SELV apenas enquanto em modo em rede. Sobre como mudar para modo em rede,
veja-se Entrar em Modo em Rede (pagina Error! Bookmark not defined.).

Guia passo a passo: Encerrar o Uso (Fazer o Logout)
Note-se: Uma vez que vocé faga o logout, ndo podera acessar o SELV em modo
fora da rede.

1. Assegure-se de estar em modo em rede. (Veja-se Entrar em Modo em Rede.)
Faca clique em Logout (Sair) no canto direito superior da

Logado como FieldCoordinatorNiassa | Sair

pagina.
2. Agora vocé ja saiu. Para iniciar novamente o uso, veja-se Acessar o SELV
em Modo em Rede (pagina Error! Bookmark not defined.).
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Ficha em papel para recolha de dados mensais da unidade sanitaria, pagina 1:

Dados Mensais da Unidade Sanitaria
Monthly Health Center Data

@ Informacao da Visita/Visit Information

Distrito: District

(1) A U.S. foi visitada?
0 Sim, eu visitei

Unidade Sanitaria:
Health Unite

0O Nao, ninguém visitou

Data de visita: (oo/rewy
ARAA) Date of Visit

S S (I

Data dos Dados Mensais:

=

Se a US ndo foi visitada,

Se "Nao" para (1), responder a (2)
{2)Qual a razdo de ninguém ter visitado?
O A U.S. estava fechada na altura da visita

O Nao se podia passar na estrada de acesso ou mau tempo.
O Transporte nao disponivel

O Per diem ou combustivel n3o disponivel
O O centro de saude nao faz parte do SDL

avance para a secglo 4. 0O OQutros

@ Informacdo da Geleira/Fridge Info
1D:

1D:

{1) Qual a temperatura da
geleira quando chegou

aus? entre 2-8 °C)?
| | O Sim
Temp.: c O Nio
O Nio sei

{2) Tem havido problemas
com a geleira desde

a dltima visita?

O Sim “ gueimador
0 Nie .. Vazamento de gis ou
0 Nio sei prablem com rede de gis

@) Quando saiu da US, a geleira estava a\
funcionar correctamente (temperatura

Se "Nao"” para (3), responder a (4)
(4)Quazl é o problemal(s)?

[]Erro do Operador () Cutros

¢ Problema com
a

.. Falta de electriodade/gas/
petral

\ CJAluste do Termastato

(1) Qual a temperatura da
geleira quando chegou
aus?

Temp.: ‘¢

Tem havido problemas
com a geleira desde
a ultima visita?

(2)

O Sim
O Nae
O Nao sei

GJ Quando saiu da US, a geleira estava a\
funcionar correctamente (temperatura
entre 2-8 °C)?

0 Sim

0 Nio

0 Nio sei

Se "Nao" para (3), responder a (4)
(8)Qual é o problema(s)?

'_IErro do Operador [ Outros

._]Problema com
gueimador

.., Vazamento de gis cu
problem com rede de gas

- Falta de electriodade/gas/
petral

\ CAjuste do Termastato

@ Inventério do PAV: Informacdo de Entrega e Stock/EPI Inventory: Delivery & Stock Information

Nota: Margue ndo registados (NR) se © numero ndio estiver disponivel; Se ndo houver nenhum, registre um "0, / Note: Mark not registered NR if the number is not

ovoilable; if there is none, register “0%
(frascos/unidades) | Stock ideal Existente Distribuido Estragadas frascos/unidades | tock Ideal Existente Distribuido
Vials/units |deal stock Existent Distributed Ruined
“-..\. Seringa Smil, NR
BCG, B 1 11 NE T
J T Seringa 0,5ml, s lONR
VAP (10 dose; ~~ong NE S
| T Seringa 0,05ml, T lonR
VAP (20 dose) B 121 NR A_‘_T-\_\
~~~~~~ Caixas Inciner. o T
Pentavalent (1 dose) e o KR NE [ &
[l . -
Rt Gés [Cilindro, Sse 2 NR
| Pentavalent {10 dosej, sl NR MR L g
oCv uJ T fone NR
| VAi\ '~ 0 NR 1o NR
le Ses o NR NE
@ Infom}a iomsrgb!rxga’gps gvnmento de Vacmas / Informahggn on v 3.:c”|,nf§ movemel nt s Resumo mensal do PAV —
r
iz QU ndorea e o i, nogitne O f Criangas Completamente
Stockoo Vacinadas / Monthly EPI
Inicio do Ms Stock 30 Fim summary — completely vaccinated
Stock at doMés | Data de Expiracdo E children
g Stock do PAV | beginning of | Recebidas Distribuidas | Perdas |Stockatend | Expiration Date <
doses, month Received Total Distributed Lost of menth (MM / AARA) E Brigada
E ey % Criancas Unidade Mével
B BCG| o NR o NR B 111} o NR o NR ane  f Compl Sanitaria Mobile
§ e § Vacinadas (doses) | Health Unit| Brigades
= Polio] o NR. N8 Bt 41171 SR ANR e >
Pentavalent o NR o NR e fone |onr S NR ok f S
1 =g |
Sarampo o NR. o NR B 1 11 [oNR aNR ake_ |/ o NR
------ i
PCV 10, LN . o ung [onR INR ake [
T \
VAT NR o NR "o o NR SINR o NR ONR_/
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Ficha em papel para recolha de dados mensais da unidade sanitaria, pagina 2:

STARTING AT THE LAST MILE...
- - - ” -
Dados Mensais da Unidade Sanitaria / Monthly Health Center Data
@ Resumo mensal do PAV da Unidade Sanitéria - BCG, DPT-HepB-Hib Polio, PCV10 e Sarampo
Monthly Health Center EPI summary — BCG, DPT-HepB-Hib, Polio, PCV10 and Sarampo
Noto: Margue ndio registados (NR) se o numero ndio estiver disponivel; Se ndo houver nenhum, registre um “0". Note: Mark not registered NR if the number is not availoble; if
there is none, register “0".
Vacina de Criangas 0-11 Méses / 0-11 months 12-23 Méses / 12-23 months Frascos Abertos|
(doses) Unidade Brigada Taxa de Unidade Brigada Total - Taxa de
é IChild Vaccines Grupe Sanitaria Movel Cobertura | Sanitaria Mével Vaginado Frascos desperdicio
< |(doses) Alvos Health Mobile Coverage Health Mobile Total Abertos | Open Vials—
E _T:rgel group|  Center Brigades e Total - rate Center Brigades - Total _‘.\‘Iaccmated Open Vials by.v‘aslage Rates
5 BCG e, B i - S - Ny
T~ NR NR b “wJdaNR o NR e Lo KR -~
2 — R .. \
» Polio (primario) R e . :
g T lone JNR e G 10-dose \‘\
Polio 12 dose] .. s g SRR SRRy [ h
< ~eol 0 NR NR < = aNR o NR e~ - — | \‘\
Polio 2° dosef A T oo ) b S e \
x i e long NR e s Y o NR . o Lia0rdose \¢
e o s T v N\
Polio 37 dose| o S04 o e taes RS AN I \
. ~~ o R NE . . : ~JaNR LR . . ) . | RE \
Penta 1 dose] . P NY G e Sonz “
g o NR ONR . T o NR o KR o~ S| 1-dose .
~ oy = oy [ \
Penta 27 dosef P “a . .. S \\
a2 Saol o NR INR - . \ e o NR o KR = N *e 10-doce \
Bas. 04 e b U8 R %5 B W \
Penta 37 dose| Ty b O b . (o, \\
- sl NR INR Le ,‘\..( S~ JaNR uNR e '7\" B LS - N
e sl ~ S, e, e
PCV10 1] dose| S, . S = NS A
e el oNR INR e ‘\._\ ~dNR o NR - ‘-..\ and - ~aad
PCV10 2* dose| "\\ ey T ™ e R
e oL NR INR - “\_\ T aNR o NR - “\._\. > - .
PCVIO 3 dose{ ., i N e e e T
~e o NR O NR . '~ I NR o NR o e, =S,
S S S Tl Tl T
Sarampoy " M i T T -
~~ o NR NR . o 1T N8 T R ] -
@ Resumo mensal do PAV da Unidade Sanitaria - VAT / Monthly health center EPI summary — VAT
Nota: Marque ndo registodos (NR) se o numero ndo estiver disponivel; Se ndo houver nenhum, registre um “0°.
VAT 13 dose VAT 29-52 dose rrascos
rupos de Vacinagdo ksl
E d ) . Taxa de
(=3 Y. d grouns Grupo Brigada Brigada Total Taxa de desperdicio
§ i group Alvos Unidade Movel Unidade Movel Tétano | Cobertura Frascos | Open Vials -
& Target Sanitdria Mabile Sanitéria Mabile Tetanus | Coverage | Abertos Wastage
6 L Group _ |Health Center Brigades . Total Health Center Brigades L TJotal | Total | rate Open Vials Rates
5 Mulheres Gravidas . 2 "‘-.\ ‘"\.‘ ."\‘ i"--‘\ i
b Pregnant Women s S NR I S NR S R s 1\
Comunidade S G Y \
Community) MR o NR “ome o NR B i \
S < S \
MIF Estudante. by S e \
152 Student 2N B SNR R s 4
49 Trabalhad S~ . L )
anos | 1120 V:O(:':': S N N i
< = <8 = o TS L i
SubTotal e e . Zaa B, O — Sy el T \
- - - - - .~ ~, \
Estudantes ndo MIF RS R e e \
Students not MIF~~~__ aNe o SN S T . i
Trabalhadores ndoMIF s N . M S kY
Waorkers not MIF . N hea S NR . e TS 4
Outros ndo MIF, b o T S i
IF e ) .. . \
Others not MIF] -.’f'_* N8 - E{! a8 - - . — ‘.‘.
Total s S e ) 0 e e T ~— o . lon Y
(s) Observacées da Visita: / Observations from the Visit
Verificado por: _verified by
Fungdo: Function

Confirmado por: Confirmed by

Fungdo: Function
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